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1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение о пропускном и внутриобъектовом режиме в 

ГБДОУ детский сад №57 (далее – Положение) разработано на основании 

Федерального закона от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии 

терроризму», Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации», Постановления Правительства РФ от 02.08.2019 г. 

№1006 «Об утверждении требований к антитеррористической 

защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения 

Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере 

деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, и формы 

паспорта безопасности этих объектов (территорий)», ГОСТ Р 58485-2024 

«Обеспечение безопасности образовательных организаций. Оказание 

охранных услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и 

профессиональных образовательных организаций», Устава ГБДОУ.детский 

сад №57 

1.2. Настоящим Положением определяется организация и порядок 

осуществления пропускного и внутриобъектового режимов в ДОУ в целях 

обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных 

террористических, экстремистских акций и других противоправных 

проявлений в отношении воспитанников, педагогических работников и 

технического персонала ДОУ.  

1.3. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода 

(выхода) воспитанников, сотрудников и посетителей на территорию и в 

здание ДОУ, въезда (выезда) транспортных средств на территорию ДОУ, 

вноса (выноса) материальных ценностей, 

исключающих несанкционированное проникновение граждан, транспортных 

средств и посторонних предметов на территорию и в здание ДОУ. 

1.4. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения 

мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории 

и в здании ДОУ, в соответствии с требованиями внутреннего 

распорядка, пожарной безопасности и гражданской обороны. 

1.5. Требования настоящего положения распространяются в полном объеме 

на руководителей и сотрудников ДОУ, а также работников обслуживающих 

организаций, осуществляющих свою деятельность на основании 

заключенных с ДОУ гражданско-правовых договоров и доводятся до них под 

роспись, а на воспитанников распространяются в части, их касающейся. 

1.6. Обеспечение безопасности и антитеррористической защищенности ДОУ 

осуществляет заведующий ДОУ. 

1.7. Ответственным за безопасность, организацию и контроль пропускного и 

внутриобъектового режима является заместитель заведующий по АХЧ 

Иванова О.Ю. приказ № 112 от 30.08.2024г. 

1.8. Ответственным за контроль пропускного и внутриобъектового режима 

является заведующий ДОУ. 
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1.9. Ответственным за соблюдением пропускного режима и 

непосредственный пропуск людей первого корпуса ДОУ (Кузнецовская ул., 

д.44) является сотрудник ДОУ; второго корпуса ДОУ (Яковлевский 

переулок,д.13) является охранник ДОУ в рабочие дни с 07.00 до 19.00. 

1.10. Ответственной за централизованную охрану является компания «ООО 

ТЕОС» в рабочие дни с 19.00 до 07.00; в выходные и праздничные дни 

круглосуточно. 

1.11. Ответственный за организацию и обеспечение пропускного режима на 

территории ДОУ второго корпуса (Яковлевский переулок,д.13) назначен 

сотрудник охранной организацией. 

1.12. Стационарный пост охраны  оборудуется около главного входа в ДОУ и 

оснащен пакетом документов по организации пропускного и 

внутриобъектового режимов, в том числе образцами пропусков, 

индикаторами технических средств охраны и постовой документацией. 

1.13. Входные двери и запасные выходы оборудованы прочными замками и 

электромагнитными замками с обеспечением поступления тревожного 

сигнала об несанкционированном открытии на стационарный пост охраны. 

Запасные выходы открываются с разрешения заведующего ДОУ и (или) 

должностного лица, отвечающего за вопросы безопасности, а в их отсутствие 

– с разрешения дежурного сотрудника ДОУ. 

1.14. Эвакуационные выходы оборудованы легко открываемыми изнутри 

прочными устройствами, обеспечивающими легкость открывания дверей. 

1.15. Все работы при строительстве зданий или реконструкции действующих 

помещений ДОУ согласовываются с лицом, ответственным за безопасность, 

с обязательным информированием руководства охранной организации. 

1.16. Для обеспечения пропускного и внутриобъектового режимов и охраны 

имущества образовательной организации у охранника ДОУ должны быть при 

себе специальные средства (палка резиновая и наручники), разрешенные в 

частной охранной деятельности, а на стационарном посту охраны должны 

быть в наличии: 

 копия Положения с приложениями; 

 должностная инструкция; 

 постовые книги и (или) журналы, связанные с приемом и передачей 

дежурств охранниками ДОУ, со сдачей и вскрытием помещений, 

сдаваемых под охрану, с учетом результатов обходов и проверок 

помещений и территории ДОУ, с проверкой работы технических средств 

охраны и средств связи. 

2. Порядок пропуска (прохода) в здания и на территорию сотрудников, 

воспитанников и посетителей 

2.1. Доступ в ДОУ осуществляется: 

 с 06.45 – 19.00 для работников 



 с 07.00 – 19.00 для воспитанников и их родителей (законных 

представителей) 

 с 8.00 – 18.00 для посетителей. 

2.2. Проход в здание ДОУ и выход из него осуществляется: 

-Первый корпус ДОУ только через главный вход в здание 

 -Второй корпус ДОУ только через стационарный пост охраны. 

2.3. Вход воспитанников в учреждение осуществляется в сопровождении 

родителей без предъявления документов и записи в журнале регистрации 

посетителей. 

2.4. Воспитанники ДОУ и их родители (законные представители) 

допускаются на территорию и в здание ДОУ в установленное распорядком 

время. 

2.5. При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий 

воспитатели передают Зам зав по АХЧ (первый корпус); охраннику ДОУ 

(второй корпус) списки посетителей, заверенные подписью заведующего и 

печатью ДОУ.  

2.6. Посетители из числа родителей (законных представителей) 

воспитанников ожидают своих детей в специально отведенных для этого 

местах ожидания. В отдельных случаях они могут находиться в здании 

образовательной организации в отведенном месте, в вестибюле с разрешения 

руководителя ДОУ или должностного лица, отвечающего за вопросы 

безопасности, либо дежурного администратора. 

2.7. Посетители, не связанные с образовательным процессом, посещающие 

ДОУ по служебной необходимости либо при проведении массовых 

мероприятий, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего 

личность, по согласованию с заведующего ДОУ либо с лицом, на которое в 

соответствии с приказом образовательной организации возложена 

ответственность за безопасность. 

2.8. Посетители, не желающие проходить регистрацию или не имеющие 

документа, удостоверяющего личность, с мотивированной ссылкой на данное 

Положение, в ДОУ не допускаются. При необходимости им предоставляется 

возможность ознакомиться с копией Положения.  

2.9. В соответствии с действующим законодательством отдельные категории 

лиц пользуются правом беспрепятственного прохода на территорию и в 

здания ДОУ при предъявлении ими служебного удостоверения. К ним 

относятся работники прокуратуры, полиции, МВД, ФСБ и МЧС. Об их 

приходе сотрудник охраны немедленно докладывает заведующему ДОУ или 

сотруднику, ответственному за безопасность. 

2.10. Допуск проверяющих лиц осуществляется после предоставления 

распоряжения о проверке, служебных удостоверений, с записью в журнале 



учета посетителей. Посетитель после записи его данных в журнале 

перемещается по территории ДОУ в сопровождении заведующего или 

ответственного за безопасность. 

2.11. Пропуск инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски 

и собак проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 

Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите 

инвалидов в Российской Федерации». Проход инвалидов обеспечивается 

сотрудником поста охраны и в сопровождении ответственного за 

сопровождение инвалидов. Пропуск собак-проводников осуществляется при 

наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного 

по установленной форме. 

2.12. Специалисты ремонтно-строительных организаций допускаются на 

территорию и в здание ДОУ только после сверки соответствующих списков и 

удостоверений личности, в рабочие дни с 8.00 до 18.00, а в нерабочие и 

праздничные дни на основании служебной записки заведующего ДОУ, 

соответствующих списков рабочих и удостоверений личности. 

2.13. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно 

допускаются в здание и на территорию ДОУ: заведующий ДОУ, 

должностное лицо, отвечающее за вопросы безопасности; дежурный 

администратор и иные сотрудники, имеющие право круглосуточного 

посещения в соответствии с приказом заведующего. Другие сотрудники, 

которым по роду работы необходимо быть в образовательной организации в 

нерабочее время, праздничные и выходные дни, допускаются на основании 

служебной записки, заверенной заведующим ДОУ или лицом, на которое в 

соответствии с приказом образовательной организации возложена 

ответственность за безопасность. 

2.14. Документом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию 

ДОУ могут являться: паспорт гражданина Российской Федерации или 

другого государства (для иностранных граждан); заграничный паспорт 

гражданина Российской Федерации или другого государства (для 

иностранных граждан); военный билет гражданина Российской Федерации; 

удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо 

военнослужащего Вооруженных сил или иных государственных 

военизированных структур Российской Федерации; водительское 

удостоверение гражданина Российской Федерации. 

3. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима 

3.1. В соответствии с правилами внутреннего распорядка дня находиться в 

здании ДОУ разрешено лицам, категория которых определена на основании 

приказов по образовательной организации, отдельных списков или выданных 

им пропусков. 



3.2. В целях обеспечения пожарной безопасности воспитанники, сотрудники, 

посетители обязаны соблюдать требования инструкции о мерах пожарной 

безопасности в здании ДОУ и на его территории. 

3.3. В помещениях и на территории ДОУ запрещено: 

 нарушать установленные правила учебно-воспитательного процесса и 

внутреннего распорядка дня образовательной организации; 

 нарушать правила противопожарной безопасности; 

 загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные 

площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и 

другими материалами, предметами, которые затрудняют эвакуацию 

людей, материальных ценностей и препятствуют ликвидации возгораний, 

а также способствуют закладке взрывных устройств; 

 совершать действия, нарушающие установленные режимы 

функционирования инженерно-технических средств охраны и пожарной 

сигнализации; 

 находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, а 

также потреблять спиртосодержащую продукцию, наркотические и иные 

психотропные вещества; 

 курить, в том числе электронные сигареты; 

 проносить (ввозить) на территорию образовательной организации 

предметы, вещества и устройства согласно перечню, утвержденному 

заведующим ДОУ. 

 выгуливать собак и других опасных животных. 

3.4. Все помещения ДОУ закрепляются за ответственными лицами согласно 

утвержденным заведующим ДОУ спискам. Ответственные лица должны 

следить за чистотой помещений, противопожарной и электробезопасностью, 

по окончании рабочего дня закрывать окна, двери. 

3.5. Ключи от всех помещений хранятся на стационарном посту охраны. 

Ключи от отдельных помещений (кабинетов заведующего, финансовой 

части) хранятся на стационарном посту охраны  в опечатанных тубусах. 

(Второй корпус) 

3.6. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима в условиях 

повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций 

3.7. При возникновении условий повышенной готовности и во время 

чрезвычайной ситуации нахождение или перемещении по территории ДОУ 

может быть ограниченно по приказу заведующего ДОУ. 

3.8. Во время массовых беспорядков недалеко от территории ДОУ 

прекращается пропуск людей: работников или посетителей, организуется их 

размещение в безопасном помещении. 



3.9. При обнаружении взрывчатого вещества или подозрительного 

устройства проводится эвакуация, вызываются службы по обезвреживанию 

взрывчатых устройств, и прекращается допуск всех посетителей. 

3.10. При обнаружении очага возгорания или разлитого ядовитого, едко 

пахнущего вещества обеспечивается беспрепятственный выход, а также 

вызов пожарных служб, МЧС. 

4. Порядок допуска на территорию транспортных средств 

4.1. Допуск автотранспортных средств на территорию ДОУ осуществляется с 

разрешения заведующего или лица, на которое в соответствии с приказом 

образовательной организации возложена ответственность за безопасность. 

4.2. При ввозе автотранспортом на территорию ДОУ имущества 

(материальных ценностей) охранником ДОУ осуществляется осмотр, 

исключающий ввоз запрещенных предметов. 

4.3. Машины централизованных перевозок допускаются на территорию ДОУ 

на основании списков, заверенных заведующим ДОУ или лицом, на которое 

в соответствии с приказом образовательной организации возложена 

ответственность за безопасность. 

4.4. Движение автотранспорта по территории образовательной организации 

разрешается со скоростью не более 5 км/ч. Парковка автомашин, 

доставивших материальные ценности или продукты, осуществляется у 

запасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного 

движения. 

4.5. Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машин скорой 

помощи допускаются на территорию образовательной организации 

беспрепятственно. В последующем после ликвидации аварии (пожара, 

оказания медицинской помощи) в Книге допуска транспортных средств 

осуществляется запись о фактическом времени въезда-выезда транспортных 

средств. 

4.6. При допуске на территорию образовательной организации транспортных 

средств охранник ДОУ предупреждает водителя о соблюдении мер 

безопасности при движении по территории образовательной организации. 

5. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей 

5.1. Имущество (материальные ценности) выносятся из здания ДОУ на 

основании служебной записки, заверенной лицом, на которое в соответствии 

с приказом образовательной организации возложена ответственность за 

безопасность. 

5.2. Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ручная кладь и т.п.), 

проносятся в здание только после проведенного осмотра охранником ДОУ, 

исключающего пронос запрещенных предметов. В случае возникновения 

подозрений в попытке вноса (выноса) запрещенных предметов, а также 

выноса имущества (материальных ценностей) посетителями, с их согласия 



они могут быть подвергнуты внешнему техническому обследованию с 

применением стационарного или ручного металлодетектора или иных ТСО-

индикаторов. 

5.3. В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых 

(выносимых) предметов охранник ДОУ вызывает дежурного администратора 

и действует согласно требованиям своей должностной инструкции. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



Приложение 1 

В случае обнаружения предмета, похожего на взрывное устройство  

 

Общие сведения о взрывных устройствах  

Взрывные устройства можно разделить на две основные категории:  

штатные взрывные устройства (ШВУ) и самодельные взрывные устройства 

(СВУ).  

ШВУ - взрывные устройства, производящиеся в промышленных 

условиях и использующиеся армией, правоохранительными органами и в 

промышленности.  

СВУ - взрывные устройства, изготовленные кустарно либо на основе 

ШВУ с доработками.  

Любое взрывное устройство состоит из:  

- заряда;  

- средства инициирования;  

- предохранительно-исполнительного механизма; - корпуса.  

Наиболее опасными для обезвреживания являются самодельные 

взрывные устройства. Следует также учитывать, что злоумышленники весьма 

изощренно камуфлируют СВУ. В качестве камуфляжа могут использоваться 

различные предметы бытового назначения, не вызывающие никакого 

подозрения, например, жестяные банки и картонные пакеты от напитков или 

пачки от сигарет, коробки от видеокассет и т.п.  

Основные признаки самодельных взрывных устройств  

1. Наличие в конструкции штатных боеприпасов.  

2. Наличие звука работы часового механизма.  

3. Наличие запахов горючих веществ.  

4. Наличие характерных признаков горения.  

5. Наличие нехарактерных для данного предмета элементов конструкции. 6. 

Наличие у предмета изделий, напоминающих радиоприемные устройства.  

7. Наличие у постоянно открывающихся объектов (окна, двери, люки) 

посторонних предметов, растяжек и т.п.  

8. Наличие в помещении или на местности предметов, явно нехарактерных 

для окружающей обстановки.  

9. Наличие в помещении или на местности бесхозных предметов.  

Действия персонала ДОУ  



Необходимо иметь в виду, что злоумышленники, осуществляющие 

закладку взрывного устройства, могут действовать в группе, некоторые 

члены которой предпринимают отвлекающие действия.  

Все мероприятия, связанные с поиском возможно заложенного 

взрывного устройства, должны проводиться без привлечения внимания 

воспитанников и посетителей.  

В случае если принято решение о полной или частичной эвакуации ДОУ  

(решение принимает руководитель, а в его отсутствие – лицо, его 

заменяющее), необходимо выполнять его таким образом, чтобы избежать 

паники и, как следствие, человеческих жертв.  

По прибытии сотрудников правоохранительных органов оказывать им 

помощь.  

В случае поступления информации о наличии взрывного устройства 

(или иного источника опасности для здоровья и жизни учащихся, 

сотрудников и посетителей) необходимо немедленно осуществить 

следующие действия:  

- с помощью персонала провести осмотр рабочих мест с целью выявления 

предметов, вызывающих подозрение. Человек, работающий на конкретном 

рабочем месте, способен быстрее выявить предметы, являющиеся 

посторонними для его рабочего места и вызывающие подозрение.  

- все выявленные предметы, квалифицированные как посторонние и 

вызывающие подозрение, должны быть нанесены на схему (план) 

помещения, в котором они обнаружены.  

- если предмет квалифицирован как подозрительный (похожий на взрывное 

устройство), дальнейшие манипуляции с ним категорически запрещены. - о 

его обнаружении необходимо немедленно сообщить:  

- дежурному по ОВД, тел. _____________(указать номер)  

- дежурному УФСБ, тел. _____________(указать номер)  

- оценив возможную опасность и зону поражения обнаруженного предмета, 

принять меры по эвакуации учащихся и персонала учреждения.  

- при невозможности оценить лично опасность обнаруженного предмета 

необходимо прибегнуть к методу экспертной оценки (привлечь к оценке 

опасности предмета лиц, имеющих необходимые знания).  

 

 

 

 



О порядке приема сообщений, содержащих угрозы террористического 

характера, по телефону  

 

Правоохранительным  органам  значительно  помогут  для 

предотвращения  совершения  преступлений  и  розыска 

 преступников следующие Ваши действия:  

Постарайтесь дословно запомнить разговор и зафиксировать его на 

бумаге. По ходу разговора отметьте пол, возможный возраст звонившего и 

особенности его (ее) речи:  

- голос: громкий, (тихий), низкий (высокий);  

- темп речи: быстрый, медленный, неравномерный (с паузами);  

- произношение: отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое, с 

характерным акцентом или диалектом;  

- манера речи: развязная, напористая, неуверенная, вкрадчивая, с издевкой, - 

характер лексики: с речевыми штампами и с часто повторяющимися 

словами-паразитами, в том числе сленговыми и нецензурными.  

Обязательно отметьте звуковой фон (шум автомашин или 

железнодорожного транспорта, звуки теле- или радиоаппаратуры, голоса и 

другое).  

Отметьте характер звонка (городской или междугородный). 

 Обязательно зафиксируйте точное время начала и конца разговора. В любом 

случае, постарайтесь в ходе разговора получить ответы на следующие 

вопросы: - Куда, кому, по какому телефону звонит этот человек? Какие 

конкретные требования он (она) выдвигает?  

- Выдвигает требования он (она) лично, выступает в роли посредника или 

представляет какую-либо группу лиц? На каких условиях он (она) или они 

согласны отказаться от задуманного?  

- Как и когда с ним можно связаться, или он позвонит сам? Кому Вы должны 

или можете сообщить об этом звонке?  

Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного 

промедления времени для принятия Вами и Вашим руководством решений 

или совершения необходимых действий.  

Если возможно, еще в процессе разговора, сообщите о нем руководству 

школы, если нет - немедленно по его окончании.  

Максимально ограничьте число людей, владеющих полученной 

информацией, равно как и о самом факте разговора, его содержании и 

сопутствующих обстоятельствах.  

Запишите определившийся (с помощью АОН) номер телефона.  



Правила обращения с анонимными материалами, содержащими угрозы 

террористического характера  

 

При получении анонимного материала, содержащего угрозы 

террористического характера, обращайтесь с ним максимально осторожно, 

уберите его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и 

поместите в отдельную жесткую папку.  

Сохраняйте всѐ, ничего не выбрасывая: сам документ с текстом, 

вложения, конверт и упаковку. Постарайтесь не оставлять на нем отпечатков 

своих пальцев.  

Если документ поступил в конверте - его вскрытие производится с левой 

или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами.  

Не расширяйте круг лиц для ознакомления с содержанием документа.  

Анонимные материалы направьте в правоохранительные органы с 

письмом, в котором должны быть указаны конкретные признаки анонимных 

материалов (вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких 

слов начинается и какими заканчивается текст, наличие подписи и т.п.), а 

также обстоятельства, связанные с их распространением, обнаружением или 

получением.  

Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не 

разрешается делать подписи, подчѐркивания. Нельзя их выглаживать, мять и 

сгибать.  

При исполнении резолюций и других надписей на сопроводительных 

документах не должно оставаться давленых следов на анонимных  

материалах.  

Регистрационный штамп проставляется только на сопроводительных 

письмах организации и заявлениях граждан, передавших анонимные 

материалы в инстанции.  
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