
Утверждаю: 

Заведующий ГБДОУ 
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ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ 

По снижению бюрократической нагрузки педагогических работников Государственного 

бюджетного дошкольного образовательного учреждения детский сад №57  

Московского района Санкт-Петербурга 

 

№ 

п/п 

Наименование мероприятия Срок 

исполнения 

Ответственный 

исполнитель 

1. Издание приказа о назначение ответственного за 
исполнение мероприятий по снижению 
бюрократической нагрузки 

Февраль 2025 Заведующий 

2. Провести педагогический совет с 

педагогическими работниками, ознакомить 

под подпись с приказом об обеспечении 

снижения документационной нагрузки 
педагогических работников 

Февраль 2025 Заведующий  

3. Внести изменения в локальные акты 
Учреждения в части снижения документальной 

нагрузки педагогических работников 

Март 2025-
Ноябрь 2025 

Заведующий  

Старший воспитатель  

4. Актуализировать локальные акты на 
официальном сайте учреждения 

Ноябрь 2025 Старший воспитатель 
Ответственный за 
ведение сайта 

5. Внести изменения в должностные инструкции 

воспитателей.  

 

Март –Май 2025 Старший воспитатель 

  

6. Ознакомить сотрудников, занимающих 

соответствующую должность с новой редакцией 

должностной инструкции под роспись и 

обеспечить каждого из них экземпляром 

должностной инструкции с ознакомлением 

под подпись 

Август 2025 Документовед 

7. Создать на официальном сайте Учреждения 

специальный раздел 

«Сокращение бюрократической нагрузки», в 

котором разместить федеральные, 

региональные документы, приказ, план 

мероприятий, информацию о действующем 

законодательстве в части документационной 

нагрузке 

Сентябрь-
декабрь 2025 

Ответственный за 

ведение сайта 

8. Исключать незапланированного характера 

поручения и обязанности, не связанные с 

непосредственным решением педагогических 

задач 

Постоянно Заведующий  

9 Внедрение информационных 

технологий в документооборот для 

обеспечения автоматизации 

делопроизводства 

Постоянно Старший воспитатель 

 



10 Замещение документов на бумажном 

носителе на электронную форму 

Сентябрь-
декабрь 2025 

Старший воспитатель 

 

11 Исключение дублирования 

документов на бумажном и 

электронном носителе 

Постоянно Старший воспитатель 

 

12 Правовое просвещение работников 

образовательной организации 

Постоянно Заведующий 
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